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Documento allegato al Regolamento d’Istituto per la pianificazione 
degli  spazi, delle attività scolastiche, educative e formative



Il presente documento costituisce la declinazione nella realtà specifica dell’Istituto Comprensivo Masaccio delle misure di 
contenimento dei rischi da contagio durante l’attuale emergenza epidemiologica. 

I riferimenti normativi e scientifici nazionali e regionali sono i seguenti e ad essi si rimanda per quanto non espressamenteprevisto 
nel presente documento:

• Istituto Superiore di Sanità, Ministero della Salute, Ministero dell’Istruzione, INAIL, 
Conferenza delle Regioni, Fondazione Bruno Kessler: Indicazione strategiche ad interim per la 
prevenzione e il controllo delle infezioni da SARS-CoV-2 in ambito scolastico a.s.2021/22 (01/09/2021);

• Ministero dell’Istruzione: Prot. N.32144 Schema di DM contenente l’adozione del Documento per la 
pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le istituzioni del Sistema nazionale 
di Istruzione per l’anno scolastico 2021/22, “Piano scuola” (27/07/2021);

• Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana: Prot. 11805 Schema del DM contenente l’adozione del 
Documento per la pianificazione delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le istituzioni del 
Sistema nazionale di Istruzione per l’anno scolastico 2021/22 (02-08-2021)

• Presidente della Repubblica: Decreto Legge 111/2021 Misure urgenti per l’esercizio in sicurezza delle 
attività scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti (G.U.n.187 del 6-8-2021);

• Ministero della Salute: Prot. N.35309 Certificazione di esenzione alla vaccinazione anti-COVID-19 (04-
08-2021);

• Ministero dell’Istruzione: Prot. N.1237 Decreto Legge 111/2021 “Misure urgenti per l’esercizio in 
sicurezza delle attività scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti” – Parere Tecnico (13-
08-2021)

• Ministero dell’Istruzione: Protocollo d’intesa per garantire l’avvio in sicurezza dell’anno scolastico nel 
rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID 19 (Anno Scolastico 
2021/2022)

Il presente Protocollo potrà subire modifiche e adeguamenti nel caso in cui le sue misure fossero superate da nuove o diverse
indicazioni nazionali o regionali.

Premessa



Le misure di dettaglio di tutto il protocollo sono centrate su alcuni principi fondamentali di 
contrasto alla diffusione del contagio:

* igiene personale, degli ambienti e degli arredi;

* distanziamento interpersonale di almeno 1 metro (2 metri fra docente in aula e alunni) 
con l’eccezione della scuola dell’infanzia e del rapporto fra docente/collaboratore 
scolastico e alunni portatori di handicap (specialmente nel caso di handicap grave);

* uso della mascherina, preferibilmente chirurgica, da parte di tutti gli adulti presenti negli 
edifici e dei minori (sopra i 6 anni di età;

* stabilità dei gruppi e, se possibile, riduzione numerica degli stessi;

* condivisione e partecipazione attiva alle azioni di prevenzione da parte di tutti i membri 
della comunità scolastica (personale, alunni e famiglie).

Principi fondamentali



1. Predisposizione di vie di accesso e di uscita per gli alunni, per diminuire il rischio di 
assembramenti;

2. disinfezione delle mani con soluzione idroalcolica da parte di tutti coloro che entrano 
negli edifici;

3. aerazione frequente di tutti gli ambienti scolastici, soprattutto durante il cambio tra un 
docente e l’altro, gli intervalli, le pause relax e la mensa;

4. aerazione continua dei bagni e igienizzazione frequente di maniglie, rubinetti, sedute da 
parte dei collaboratori scolastici;

5. adozione di fasce orarie di ingresso e di uscita scaglionate (1 ora e 30 minuti per 
l’infanzia, 10/20 minuti per la primaria e 20 minuti per la secondaria) per consentire un 
ordinato accesso ai plessi da parte di tutti gli alunni rispettoso dell’incolonnamento 
degli stessi nel resede e del momento di disinfezione delle mani;

Misure generali per tutto l’Istituto



6. dislocazione delle classi su tutti i piani e le ali degli edifici per diminuire l’affollamento 
degli stessi e il carico di utilizzo dei servizi igienici;

7. divieto di introdurre a scuola materiale destinato allo scambio o alla condivisione con 
altri alunni in qualsiasi ordine di scuola; 

8. divieto di ingresso dei genitori nei plessi se non per motivi eccezionali (inserimento 
nuovi alunni alla scuola dell’infanzia, ritiro degli alunni con sintomi influenzali)

9. accesso, solo se strettamente necessario, agli uffici della Segreteria;

10. divieto assoluto di accesso agli estranei con l’eccezione di situazioni di emergenza o di 
funzionamento dei plessi (operatori del pronto soccorso, forze dell’ordine, operai e 
tecnici comunali per improcrastinabili interventi di manutenzione, genitori del Comitato 
mensa in sopralluogo, operatori esterni per progetti…);

Misure generali per tutto l’Istituto



11. registrazione di tutti gli accessi straordinari di genitori ed estranei negli edifici (con 
misurazione della temperatura e/o dichiarazione di assenza di sintomi influenzali se 
dovuta);

12. registrazione di tutti i contatti in luogo chiuso o ravvicinati avvenuti con personale e 
docenti non stabilmente assegnati al plesso o classe (supplenze interne) e con alunni di 
altre classi (per situazioni fortuite e impreviste o per situazioni autorizzate del tutto 
eccezionali);

13. sospensione di tutti i servizi pre e post-scuola;

14. assegnazione delle aree esterne distinte per i vari gruppi di alunni e/o turnazione 
nell’uso degli stessi con eventuale disinfezione degli arredi;

15. turnazione rigorosa e igienizzazione dopo ogni utilizzo di tutti gli spazi comuni 
(laboratori, mense, palestre …);

Misure generali per tutto l’Istituto



16. divieto assoluto agli alunni di sostare negli atrii, nei corridoi, nelle portinerie e in agni 
altro spazio interno ad eccezione delle aule, dei laboratori, delle palestre, dei locali 
mensa e dei servizi igienici;

17. scaglionamento degli intervalli e/o della fase di intervallo in cui accedere ai servizi 
igienici in modo da limitare la coda di accesso ai servizi;

18. predisposizione di segnaletica per l’ordinato incolonnamento degli alunni in attesa di 
accesso ai servizi igienici;

19. predisposizione di una ‘saletta d’aspetto’ per gli alunni che presentino a scuola febbre o 
sintomi influenzali in attesa dell’arrivo dei genitori o di persona delegata per il ritiro del 
minore da scuola;

Misure generali per tutto l’Istituto



20. gestione del caso di sospetto contagio secondo le procedure 
definite nel Rapporto ISS del 21/08/2020 qui sotto riportate:

Misure generali per tutto l’Istituto



1. Sanificazione delle postazioni individuali dell’ufficio prima dell’accesso del personale e al termine 
del servizio da parte dei collaboratori scolastici, con adeguata registrazione delle operazioni svolte;

2. disposizione delle postazioni in ufficio ad adeguata distanza (3 metri circa);
3. percorsi di accesso alle varie postazioni con garanzia delle distanze di sicurezza;
4. disbrigo prioritario delle relazioni esterne tramite posta elettronica e tramite telefono;
5. accesso individuale alla Segreteria da parte dell’utenza solo fino a front desk (adeguatamente 

protetto con barriera di plexiglas;
6. regolamentazione dell’accesso dell’utenza al front desk da parte del collaboratore in portineria con 

scaglionamento individuale delle presenza e con riduzione al minimo indispensabile delle persone 
che accedono per singola esigenza;

7. orario di apertura della Segreteria al pubblico distinto da quello di entrata e di uscita degli alunni;
8. obbligo di mascherina e sanificazione delle mani per tutte le persone che entrano nell’edificio;
9. registrazione delle generalità delle persone che accedono agli uffici (misurazione della temperatura 

corporea  e  dichiarazione di assenza di sintomi influenzali se dovute);
10. frequente ricambio d’aria di tutti gli ambienti di transito dell’utenza esterna;
11. frequente igienizzazione del front desk e di tutte le superfici esposte al frequente contatto 

dell’utenza, con prodotti ad azione virucida.

Misure specifiche per la Segreteria



PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



* Tutto il personale docente ha l’assoluto obbligo di rimanere al proprio domicilio in 
presenza di temperatura corporea oltre i 37,5° o altri sintomi sospetti (tosse, 
raffreddore, dolori muscolari, congiuntivite…) e di rivolgersi al proprio medico di 
base.

* Ogni docente ha l’obbligo di informare tempestivamente il Dirigente o un suo 
delegato della presenza di qualsiasi sintomo sospetto durante il suo orario di 
servizio e della eventuale presenza di alunni con sintomatologia influenzale nella 
propria sezione.

* Nel caso precedente, il docente provvederà immediatamente a trasferire l’alunno 
nella sala Covid individuata in ogni plesso.

* Ogni docente ha l’obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del 
Dirigente Scolastico, in particolare sul mantenimento del distanziamento di almeno 
un metro nei rapporti interpersonali e sull’osservazione di comportamenti corretti 
sul piano dell’igiene.

* La disposizione degli angoli della sezione, una volta determinata come adatta alla 
gestione dei gruppi degli alunni in classe, non dovrà essere modificata.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



* Durante la giornata occorrerà effettuare frequenti ricambi d’aria nelle classi.
* Deve essere evitato ogni tipo di assembramento negli spazi comuni interni ai plessi e nei 

resede, il cui uso è consentito nel rispetto del distanziamento fisico di almeno un metro tra i 
presenti.

* Si raccomanda l’utilizzo delle comunicazioni telematiche per tutte le necessità non urgenti.
* Ogni docente dovrà obbligatoriamente indossare la mascherina personale e altri tipi di DPI

(visiere, guanti…), sia nelle attività di routine, sia,e soprattutto, nelle operazioni di cambio e 
accudimento dei piccoli alunni.

* Una volta usati, guanti e mascherine andranno smaltiti negli appositi contenitori. Le visiere 
dovranno essere igienizzate ogni giorno.

* Si raccomanda vivamente il lavaggio frequente delle mani con acqua e sapone e l’utilizzo di 
gel igienizzanti messi a disposizione nelle sezioni e nei locali scolastici. Si raccomanda l’uso 
del gel, in particolare, prima della distribuzione dei giochi e dei materiali didattici agli alunni e 
dopo essere stati fisicamente in contatto con quest’ultimi.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



* Nella Scuola dell’Infanzia sarà necessario spiegare in modo semplice, ma efficace, 
l’importanza del lavaggio frequente delle mani, in particolare dopo l’uso dei giochi, 
dei servizi igienici e del pasto.

* Sarà fondamentale sensibilizzare tutti gli alunni ad una corretta igiene personale, 
in modo particolare sulla necessità di non toccare occhi, naso e bocca con le mani 
sporche, magari allestendo nelle diverse sezioni una semplice cartellonistica 
colorata che illustri quanto detto in precedenza.

* Si raccomanda di controllare l’afflusso dei bambini nei diversi angoli gioco e nella 
fruizione dei bagni in sezione.

* Si renderà necessario riallestire gli angoli sezione per cercare di contenere il 
contagio da Covid-19, cercando di razionalizzare al massimo i giochi presenti e i 
sussidi didattici (puzzle, lego, animali…) messi a disposizione. I giochi dovranno 
essere in quantità limitata e potranno essere rinnovati a cadenze stabilite dai 
singoli insegnanti.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



* Per ridurre i rischi di contagio, saranno assolutamente evitate attività in 
comune (intersezione, laboratori…) ed ogni gruppo dovrà essere gestito dai 
propri docenti di riferimento.

* Nella stessa ottica è consigliabile usare gli spazi esterni organizzandosi anche 
con turnazioni.

* I docenti vigileranno in modo che gli alunni non si scambino i materiali 
portandoseli alla bocca e, al termine delle diverse attività, si accerteranno che 
siano sottoposti a disinfezione e pulizia da parte del personale addetto.

* Gli insegnanti si impegnano a far rispettare al massimo alle famiglie gli orari in 
entrata e in uscita e a tenere un registro aggiornato con i dati delle persone 
che accedono ai locali scolastici, in particolare durante l’inserimento dei nuovi 
iscritti di 3 anni, per il tracciamento di eventuali contagi.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



* Per agevolare l’inserimento dei piccoli di tre anni, si organizzerà, tempo permettendo, 
l’attività di accoglienza all’aperto. In questa fase l’accompagnatore, munito di 
mascherina, si potrà intrattenere solo il tempo necessario per favorire 
l’ambientamento del bambino, mantenendo la distanza di almeno un metro dai docenti 
e gli altri alunni. Per l’inserimento saranno stabilite fasce orarie ben precise che le 
famiglie dovranno rispettare al massimo.

* Nell’ottica del contenimento del contagio, occorrerà limitare per quanto possibile 
l’accesso di eventuali figure/fornitori esterni.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



Al fine di poter garantire la ripresa delle lezioni in presenza, considerate le prescrizioni 
attualmente vigenti e le procedure messe in atto dall'Istituto per l’avvio in sicurezza 
dell’anno scolastico 2021/22, si invitano le famiglie a riflettere e condividere i punti sotto 
riportati:

1. L’accesso alla segreteria, limitato alle sole urgenze, sarà garantito ogni giorno, 
previo appuntamento telefonico.

2. Per l’accompagnamento e il ritiro dei bambini alla Scuola dell’Infanzia un solo 
genitore (o un suo delegato), munito di mascherina, attenderà il minore fuori della 
porta d’ingresso principale dell’edificio scolastico. Sarà vietato a genitori e/o 
fratelli o sorelle non frequentanti la Scuola dell’Infanzia accedere alle sezioni e ai 
bagni, per qualunque motivo. 

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



3. Durante l’ingresso e l’uscita dovrà essere mantenuta la distanza interpersonale di 
almeno un metro e si dovrà attendere con calma il proprio turno senza creare 
confusione o assembramenti. Sarà consentito sostare solo il tempo strettamente 
necessario per l’accompagnamento o il ritiro degli alunni.

4. In ogni singolo plesso scolastico saranno predisposti percorsi di entrata/uscita, 
utilizzando tutti gli ingressi disponibili, di cui le famiglie saranno messe a 
conoscenza e che andranno rigorosamente rispettati.

5. Non sarà previsto servizio di prescuola per evitare il contatto tra alunni di sezioni 
diverse.

6. I genitori non dovranno mandare assolutamente a scuola i figli che presentino 
febbre superiore a 37,5° o sintomi sospetti quali tosse, raffreddore, congiuntivite, 
diarrea, vomito, oppure che negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con 
persone ammalate di Covid o in isolamento precauzionale (in quarantena o in 
attesa di risposta al tampone).

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



7. Nel caso in cui un alunno si sentisse male a scuola, manifestando i sintomi sopra 
menzionati, sarà subito applicato il Protocollo di sicurezza previsto dal CTS: la 
famiglia sarà avvisata telefonicamente e dovrà ritirare il bambino nel minor tempo 
possibile, contattando il Pediatra.

8. Per quanto detto sopra, la famiglia si impegnerà a dare ai docenti più numeri di 
telefono, attivi e rintracciabili, e a garantire la presenza costante, propria o di un 
delegato, durante l’orario di frequenza del bambino.

9. Ai fini della prevenzione del contagio, dopo assenza per malattia superiore a 3 
giorni la riammissione a scuola sarà consentita dietro presentazione di certificato 
del Pediatra che attesti l’assenza di malattie infettive e l’idoneità al reinserimento in 
classe.

10. Per i bambini di età inferiore a 6 anni non è previsto l’obbligo di indossare la 
mascherina.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



11. Non sono consentiti ritardi, né in entrata né in uscita, al fine di contingentare l’afflusso degli 
alunni nelle sezioni e non creare assembramenti.

12. Le comunicazioni non urgenti con i docenti dovranno essere date telefonicamente, negli orari 
indicati nel regolamento interno.

13. Non sarà consentito portare da casa giochi o oggetti di alcun genere.

14. Sarà consentito portare a scuola la colazione solo dentro un sacchettino in plastica usa e getta 
con nome e cognome ben visibile contenente frutta già sbucciata o cibi di facile fruizione per il 
bambino.

15. Non si potranno portare cibi e bevande da casa per festeggiare compleanni o ricorrenze.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



16. Si prega di ridurre al minimo indispensabile l’ingombro degli effetti personali nella zona 
spogliatoio. Si ricorda che occorre preparare un sacco del cambio, ben riconoscibile con nome 
e cognome del bambino, che dovrà restare sempre attaccato al contrassegno dell’alunno 
contenente la biancheria intima con gli abiti e un paio di scarpe. Il sacco, meglio se in plastica, 
potrà essere portato a casa solo in caso di esaurimento degli indumenti; in tal caso, il docente 
contatterà i genitori che dovranno recarsi a scuola per riportare il necessario, in quanto, da 
quest’anno, causa emergenza Covid, non sarà possibile utilizzare i vestiti di conoscenti o in 
dotazione alla scuola.

17. I giochi e i materiali didattici di ogni sezione non potranno essere condivisi con le altre classi e 
saranno igienizzati con prodotti specifici ogni giorno.

18. I colloqui con i docenti saranno, di norma, effettuati a distanza, in videoconferenza, previo 
appuntamento via email.

19. Gli orari di funzionamento della Scuola dell’Infanzia saranno comunicati dagli insegnanti, che, 
con i nuovi iscritti, concorderanno  fasce specifiche con le singole famiglie.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



INDICAZIONI IGIENICO SANITARIE
a) I bambini potranno accedere ai locali scolastici, accompagnati dal personale di custodia,

senza l’uso della mascherina.
b) I locali saranno dotati di gel igienizzanti e salviette di carta usa e getta, a disposizione

per la costante pulizia della mani durante la giornata scolastica.
c) I materiali di ogni sezione, compresi giochi e sussidi didattici, non potranno essere

condivisi e saranno sottoposti a igienizzazione giornalmente.
d) Non sarà consentito portare giochi da casa e creare ingombro nello spazio accoglienza

con oggetti di vario genere (biciclette, monopattini, borse…).
e) In caso di assenza superiore a tre giorni, il ritorno a scuola sarà consentito solo dietro

presentazione di certificato medico che attesti la mancanza di malattie infettive e
l’idoneità dell’alunno al reinserimento in classe.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



MODALITÀ DI INGRESSO-USCITA DON MILANI

a) L’ingresso nel plesso avverrà in modo contingentato e suddiviso per

fasce orarie che le famiglie dovranno concordare con i docenti delle

rispettive sezioni e che sarà comunicato anche al personale di custodia.

b) Per l’accompagnamento e il ritiro dei bambini, è consentito l’accesso
ad un solo genitore (o un suo delegato) munito di mascherina,
limitatamente allo spazio antistante la porta di ingresso. Sarà fatto
divieto ad altri adulti e/o fratelli o sorelle non frequentanti la scuola
dell’infanzia di accedere alle aule e ai bagni, per qualunque motivo.

c) All’ingresso e all’uscita dovrà essere mantenuta la distanza
interpersonale di almeno un metro e si dovrà attendere il proprio turno
senza creare assembramenti e confusione. Sarà consentita la sosta per
il tempo strettamente necessario per l’accompagnamento e il ritiro.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



MODALITÀ DI INGRESSO-USCITA DON MILANI
d) Per l’inserimento dei neo-iscritti, si fa riferimento ai punti precedenti;

tempo permettendo, l’accoglienza verrà effettuata all’aperto nel
giardino della scuola.

e) In caso di estrema necessità il genitore potrà accedere ai locali scolastici
solo munito di mascherina e con igienizzazione delle mani tramite gel
apposito, e dovrà comunicare su apposito registro dati anagrafici,
numero di telefono attivo, il giorno della presenza, l’ora, il tempo e il
motivo della permanenza nel plesso. Inoltre dovrà dichiarare di non
essere entrato in contatto con persone affette da Covid negli ultimi 14
giorni e di non essere sottoposto a regime di quarantena o in attesa del
responso del tampone.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



SCHEMA DI INGRESSO/USCITA

INGRESSO PRINCIPALE SCUOLA DELL’INFANZIA “DON MILANI”

(Le fasce orarie saranno stabilite dagli insegnanti con le famiglie)

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie

INGRESSO (Prima fascia oraria) Ore 08:00 - 08:30

INGRESSO (Seconda fascia oraria) Ore 08:30 - 09:00

INGRESSO (Terza fascia oraria) Ore 09:00 - 09:30

CHIUSURA CANCELLO ORE 09:35

USCITA PRIMA DI PRANZO (Prima fascia oraria) Ore 12:00 - 12:10

USCITA PRIMA DI PRANZO (Seconda fascia oraria) Ore 12:10 - 12:20

USCITA PRIMA DI PRANZO (Terza fascia oraria) Ore 12:20 - 12:30

USCITA DOPO IL PRANZO (Prima fascia oraria) Ore 13:30 - 13:40

USCITA DOPO IL PRANZO (Seconda fascia oraria) Ore 13:40 - 13:50

USCITA DOPO IL PRANZO (Terza fascia oraria) Ore 13:50 - 14:00

USCITA DEL POMERIGGIO (Prima fascia oraria) Ore 15:30 - 15:40

USCITA DEL POMERIGGIO (Seconda fascia oraria) Ore 15:40 - 15:50

USCITA DEL POMERIGGIO (Terza fascia oraria) Ore 15:50- 16:00



MODALITÀ DI INGRESSO-USCITA LA PIRA
a) L’ingresso nel plesso avverrà utilizzando il portone principale in modo

contingentato e suddiviso per fasce orarie che le famiglie dovranno
concordare con i docenti delle rispettive sezioni e che sarà comunicato
anche al personale di custodia e che avrà validità per l’intero anno
scolastico.

b) Per l’accompagnamento e il ritiro dei bambini, è consentito l’accesso ad un
solo genitore (o un suo delegato) munito di mascherina, limitatamente allo
spazio antistante la porta di ingresso. Sarà fatto divieto ad altri adulti e/o
fratelli o sorelle non frequentanti la scuola dell’infanzia di accedere alle
sezioni e ai bagni, per qualunque motivo. In caso di urgente, comunicare la
necessità di parlare con le insegnanti alla collaboratrice presente nel plesso.

c) All’ingresso e all’uscita dovrà essere mantenuta la distanza interpersonale
di almeno un metro e si dovrà attendere il proprio turno senza creare
assembramenti e confusione. Sarà consentita la sosta per il tempo
strettamente necessario per l’accompagnamento e il ritiro.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



MODALITÀ DI INGRESSO-USCITA LA PIRA
d) Per l’inserimento dei neo-iscritti, ad inizio anno scolastico, si organizzerà,

tempo permettendo, l’accoglienza all’aperto Saranno predisposte fasce
orarie specifiche per l’inserimento, che il genitore concorderà con gli
insegnanti, e che dovrà rispettare rigorosamente. A inserimento concluso
la prassi di accompagnamento sarà quella illustrata al punto precedente.

e) In caso di estrema necessità il genitore potrà accedere ai locali scolastici
solo munito di mascherina e con igienizzazione delle mani tramite gel
apposito, e dovrà comunicare su apposito registro dati anagrafici, numero
di telefono attivo, il giorno della presenza, l’ora, il tempo e il motivo della
permanenza nel plesso. Inoltre dovrà dichiarare di non essere entrato in
contatto con persone affette da Covid negli ultimi 14 giorni e di non essere
sottoposto a regime di quarantena o in attesa del responso del tampone.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



SCHEMA DI INGRESSO/USCITA

INGRESSO PRINCIPALE SCUOLA DELL’INFANZIA “LA PIRA”

(Le fasce orarie saranno stabilite dagli insegnanti con le famiglie)

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie

INGRESSO (Prima fascia oraria) Ore 08:00 - 08:30

INGRESSO (Seconda fascia oraria) Ore 08:30 - 09:00

INGRESSO (Terza fascia oraria) Ore 09:00 - 09:30

CHIUSURA CANCELLO ORE 09:35

USCITA PRIMA DI PRANZO (Prima fascia oraria) Ore 12:00 - 12:10

USCITA PRIMA DI PRANZO (Seconda fascia oraria) Ore 12:10 - 12:20

USCITA PRIMA DI PRANZO (Terza fascia oraria) Ore 12:20 - 12:30

USCITA DOPO IL PRANZO(Prima fascia oraria) Ore 13:30 - 13:40

USCITA DOPO IL PRANZO (Seconda fascia oraria) Ore 13:40 - 13:50

USCITA DOPO IL PRANZO (Terza fascia oraria) Ore 13:50 - 14:00

USCITA DEL POMERIGGIO (Prima fascia oraria) Ore 15:30 - 15:40

USCITA DEL POMERIGGIO (Seconda fascia oraria) Ore 15:40 - 15:50

USCITA DEL POMERIGGIO (Terza fascia oraria) Ore 15:50- 16:00



MODALITÀ DI INGRESSO-USCITA RODARI
a) L’ingresso nel plesso avverrà utilizzando la porta principale, in modo

contingentato e suddiviso per fasce orarie che le famiglie dovranno
concordare con i docenti delle rispettive sezioni e che sarà comunicato
anche al personale di custodia.

b) Per l’accompagnamento e il ritiro dei bambini, è consentito l’accesso
ad un solo genitore (o un suo delegato) munito di mascherina,
limitatamente allo spazio antistante la porta di ingresso. Sarà fatto
divieto ad altri adulti e/o fratelli o sorelle non frequentanti la scuola
dell’infanzia di accedere alle aule e ai bagni, per qualunque motivo.

c) All’ingresso e all’uscita dovrà essere mantenuta la distanza
interpersonale di almeno un metro e si dovrà attendere il proprio turno
senza creare assembramenti e confusione. Sarà consentita la sosta per
il tempo strettamente necessario per l’accompagnamento e il ritiro.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



MODALITÀ DI INGRESSO-USCITA RODARI
d) Per l’inserimento dei neo-iscritti, ad inizio anno scolastico, si organizzerà,

tempo permettendo, l’accoglienza all’aperto. In questa prima fase il
genitore accompagnatore potrà trattenersi nel resede (indossando la
mascherina e igienizzando le mani) per alcuni minuti per favorire
l’ambientamento del bambino, mantenendo la distanza interpersonale di
almeno un metro dai docenti e dagli altri bambini presenti. Saranno
predisposte fasce orarie specifiche per l’inserimento, che il genitore
concorderà con gli insegnanti, e che dovrà rispettare rigorosamente. A
inserimento concluso la prassi di accompagnamento sarà quella illustrata
al punto precedente.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



MODALITÀ DI INGRESSO-USCITA RODARI
e) In caso di estrema necessità il genitore potrà accedere ai locali scolastici

solo munito di mascherina e con igienizzazione delle mani tramite gel
apposito, e dovrà comunicare su apposito registro dati anagrafici, numero
di telefono attivo, il giorno della presenza, l’ora, il tempo e il motivo della
permanenza nel plesso. Inoltre dovrà dichiarare di non essere entrato in
contatto con persone affette da Covid negli ultimi 14 giorni e di non essere
sottoposto a regime di quarantena o in attesa del responso del tampone.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie



SCHEMA DI INGRESSO/USCITA

INGRESSO PRINCIPALE SCUOLA DELL’INFANZIA “G. RODARI”

(Le fasce orarie saranno stabilite dagli insegnanti con le famiglie)

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA

SEZIONE per le famiglie

INGRESSO (Prima fascia oraria) Ore 08:00 - 08:30

INGRESSO (Seconda fascia oraria) Ore 08:30 - 09:00

INGRESSO (Terza fascia oraria) Ore 09:00 - 09:30

CHIUSURA CANCELLO ORE 09:35

USCITA PRIMA DI PRANZO (Prima fascia oraria) Ore 12:00 - 12:10

USCITA PRIMA DI PRANZO (Seconda fascia oraria) Ore 12:10 - 12:20

USCITA PRIMA DI PRANZO (Terza fascia oraria) Ore 12:20 - 12:30

USCITA DOPO IL PRANZO (Prima fascia oraria) Ore 13:30 - 13:40

USCITA DOPO IL PRANZO (Seconda fascia oraria) Ore 13:40 - 13:50

USCITA DOPO IL PRANZO (Terza fascia oraria) Ore 13:50 - 14:00

USCITA DEL POMERIGGIO (Prima fascia oraria) Ore 15:30 - 15:40

USCITA DEL POMERIGGIO (Seconda fascia oraria) Ore 15:40 - 15:50

USCITA DEL POMERIGGIO (Terza fascia oraria) Ore 15:50- 16:00



USO DEGLI SPAZI COMUNI
a) Ogni docente dovrà obbligatoriamente indossare la mascherina personale e altri tipi di DPI

(visiere, guanti…), sia nelle attività di routine, sia, e soprattutto, nelle operazioni di cambio e
accudimento dei piccoli alunni. Una volta usati, guanti e mascherine andranno smaltiti negli
appositi contenitori. Le visiere dovranno essere igienizzate ogni giorno. Si raccomanda il
lavaggio frequente delle mani e l’uso dei gel igienizzanti a disposizione nei locali scolastici.

b) La disposizione degli angoli della sezione, una volta stabilita per la corretta gestione dei
gruppi, non dovrà essere modificata.

c) Dovrà essere evitato ogni tipo di assembramento negli spazi comuni e nel resede, il cui uso
è consentito nel rispetto del distanziamento fisico di almeno un metro tra i presenti.

SEZIONE per le famiglie

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA



USO DEI BAGNI
a) L’ingresso ai bagni di ogni sezione dovrà essere contingentato. Ogni alunno dovrà lavare le

mani con acqua e sapone e asciugarle con salviette usa e getta o Scottex a disposizione nei
locali scolastici.

b) Dopo l’uso dei bagni, sarà compito del personale addetto eseguire la disinfezione dei servizi
igienici, dei lavabi e dei dosatori.

SEZIONE per le famiglie

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA



COLAZIONE DON MILANI
a) Ogni alunno dovrà essere munito di porta merenda, contenente la

propria colazione, e di borraccia personale, con indicato nome e

cognome, contenente semplicemente acqua.

b) Gli alunni consumeranno la colazione seduti e distanziati, con le

mani pulite e senza scambiarsi il cibo.

c) Non sarà consentito portare cibi e bevande da casa per

festeggiare compleanni o ricorrenze.

MENSA DON MILANI
a) Le tre sezioni del plesso “Don Milani” si recheranno a mensa alle

ore 12:15. Sarà poi cura degli addetti la pulizia ed igienizzazione

dei locali.

SEZIONE per le famiglie

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA



COLAZIONE LA PIRA

a) Nel plesso “G. La Pira”, sarà mantenuto il momento della colazione della

mattina, e sarà compito delle famiglie munire i bambini di un sacchettino in

plastica, riconoscibile con nome e cognome, con un piccolo spuntino.

b) Ogni alunno dovrà essere munito di borraccia personale, con indicato

nome e cognome, contenente semplicemente acqua; non sono consigliati

tè o bevande gassate varie.

c) Gli alunni consumeranno la colazione seduti e distanziati, con le mani

pulite e senza scambiarsi il cibo.

d) Non sarà consentito portare cibi e bevande da casa per festeggiare

compleanni o ricorrenze, anche se in confezioni monoporzione.

MENSA LA PIRA

a) Le due sezioni del plesso “G. La Pira” si recheranno a mensa alle ore

12:15. Sarà poi cura degli addetti la pulizia ed igienizzazione dei locali.

SEZIONE per le famiglie

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA



COLAZIONE RODARI

a) Il plesso “G. Rodari”, nel momento dello spuntino della mattina, manterrà
attivo il progetto “Frutta a scuola”. Sarà compito delle famiglie munire i
bambini di un sacchettino in plastica, riconoscibile con nome e cognome, con
la frutta già sbucciata e pronta per essere consumata. In alternativa potranno
essere portati anche piccoli panini o crackers, ma saranno da evitare in modo
assoluto caramelle, budini o dolci ripieni di ogni genere.

b) Ogni alunno dovrà essere munito di borraccia personale, con indicato nome e
cognome, contenente semplicemente acqua; non sono consigliati tè o
bevande gassate varie.

c) Gli alunni consumeranno la colazione seduti e distanziati, con le mani pulite e
senza scambiarsi il cibo.

d) Non sarà consentito portare cibi e bevande da casa per festeggiare
compleanni o ricorrenze.

MENSA RODARI
a) Le due sezioni del plesso “G. Rodari” si recheranno a mensa alle ore 12:15. Sarà

poi cura degli addetti la pulizia e igienizzazione del locale.

SEZIONE per le famiglie

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA



DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA
Nel caso in cui l’emergenza sanitaria rendesse necessaria la sospensione delle lezioni
in presenza, il plesso si attiverà da subito con la didattica a distanza tramite il registro
elettronico e la piattaforma Google Workspace (ex GSuite for Education) , cui le
famiglie potranno accedere con le credenziali attivate dall’Istituto Comprensivo.
Questo anche in caso di assenze prolungate nel tempo, soprattutto per gli alunni di 5
anni.

SEZIONE per le famiglie

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA



GESTIONE DI ALUNNI SINTOMATICI ALL’INTERNO DEL PLESSO
a) Gli alunni potranno entrare a scuola solo con temperatura corporea non

superiore a 37,5° (da misurare ogni giorno a casa) e senza sintomi sospetti
quali tosse, raffreddore, diarrea, vomito e congiuntivite.

b) Nel caso in cui un bambino si senta male a scuola con la sintomatologia
detta sopra, il docente provvederà ad accompagnarlo nella sala Covid
dedicata e avviserà i genitori in modo rapido.

c) I genitori dovranno ritirare il figlio da scuola nel minor tempo possibile e
contattare il pediatra che valuterà il caso e provvederà eventualmente a
richiedere il test diagnostico all’ASL.

d) Se il bambino risultasse già sintomatico a casa, non dovrà assolutamente
accedere al plesso; i genitori attiveranno subito il pediatra e
comunicheranno telefonicamente alla scuola l’assenza per motivi di salute.
Numeri telefonici di riferimento dei plessi dell’Infanzia:

DON MILANI 055/9121192;

LA PIRA 055/9126191;

RODARI 055/9121367

SEZIONE per le famiglie

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA DELL’INFANZIA



SEZIONE per il personale DOCENTE

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA



I docenti, allo scopo di prevenire e contrastare la diffusione del contagio, si impegnano a:

1. Rispettare la normativa vigente in materia di Green Pass, come esplicitata nella Circolare prot.3514 del 
31/8/2021;

2. tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene e indossare la mascherina (con eventuale aggiunta di 
visiera trasparente) mantenendo il distanziamento;

3. evitare ogni assembramento nelle sale docenti e presso i distributori di bevande, il cui utilizzo è consentito 
nel rispetto del distanziamento fisico di almeno 1 metro tra i fruitori;

4. segnalare al Dirigente Scolastico l’eventuale condizione di lavoratore maggiormente esposto a rischio di 
contagio, in ragione dell’età o della condizione di rischio derivante da immunodepressione, anche da 
patologia Covid-19, o da esiti di patologie oncologiche o dallo svolgimento di terapie salvavita o comunque da 
morbilità che possono caratterizzare un maggiore rischio, affinché possano essere attivate le precauzioni 
sanitarie eccezionali previste dall’art. 83 del decreto legge 19 maggio 2020 n. 34 e sua conversione in Legge 17 
luglio 2020, n. 77;

5. svolgere i colloqui con i genitori, con i docenti e le riunioni collegiali preferibilmente in videoconferenza;

6. prestare attenzione agli spostamenti all’interno della scuola, che devono essere effettuati in file ordinate, 
seguendo la segnaletica presente, indossando la mascherina e mantenendo la distanza di sicurezza;

7. organizzare la propria giornata lavorativa in modo da rispettare gli orari previsti per ciascuna classe per la 
fruizione dei servizi igienici, della mensa e degli spazi comuni

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



In classe i docenti devono:
1. far rispettare la disposizione dei banchi e della cattedra, segnalata sul pavimento;
2. effettuare con regolarità ricambi di aria e, se le condizioni atmosferiche lo consentono, 

tenere le finestre sempre aperte;
3. favorire momenti di lezione all’aperto evitando assolutamente che le classi siano  

mescolate;
4. igienizzare frequentemente le mani e comunque prima della distribuzione di materiale 

vario agli alunni e dopo averlo ricevuto dagli stessi;
5. sensibilizzare gli alunni ad una corretta igiene personale ed in particolare delle mani, 

evidenziando la necessità di non toccarsi il volto e gli occhi;
6. educare gli alunni al rispetto delle norme di prevenzione del contagio da covid-19
7. richiamare l’attenzione degli studenti verso la cartellonistica anti Covid-19 presente nei 

plessi;
8. controllare l’afflusso degli alunni ai bagni, rispettando lo scaglionamento previsto;

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



9. segnare, su un apposito registro,  gli spostamenti provvisori e/o eccezionali, 
annotandone l’orario e il nome degli studenti;

10. garantire il distanziamento previsto, durante il consumo della merenda a scuola, 
facendo stare gli alunni a sedere al proprio banco;

11. vigilare affinché non avvenga tra gli studenti lo scambio di materiale scolastico, cibo 
o bevande;

12. organizzare le lezioni settimanali in modo che gli alunni portino a scuola solo i libri  
strettamente necessari alla lezione della mattina;

13. controllare che gli studenti non lascino niente sotto ai banchi, soprattutto 
mascherine e fazzoletti usati;

14. sanificare, al termine della lezione, la cattedra e la tastiera del computer in 
dotazione alla classe.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



Relativamente al rischio di epidemia  da  Covid-19, i docenti devono:

1. rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o di altri 
sintomi simil-influenzali e rivolgersi al proprio medico di famiglia e all’autorità 
sanitaria;

2. informare tempestivamente il Dirigente scolastico della presenza di qualsiasi 
sintomo influenzale durante l’espletamento della propria prestazione lavorativa o 
della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto;

3. attenersi alle procedure previste, ed esplicitate nei regolamenti di ciascun ordine 
scolastico, per la gestione degli studenti con sintomatologia riconducibile al 
contagio da Covid-19;

4. Assicurarsi che il minore non rimanga mai da solo, ma con un adulto munito di DPI 
fino a quando non sarà affidato a un genitore/tutore legale.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA

SEZIONE per il personale DOCENTE



PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie



INDICAZIONI IGIENICO SANITARIE

a) Tutti gli studenti devono indossare la mascherina, preferibilmente chirurgica, per tutto il
periodo di permanenza nei locali scolastici; potrà essere tolta solo per la consumazione dei
pasti o per bere.

b) Ogni classe sarà fornita di salviette di carta, gel igienizzante per le mani e spray per la
sanificazione delle superfici.

c) Gli alunni, da casa, dovranno portare esclusivamente i libri e il materiale di cancelleria
necessari allo svolgimento delle lezioni.

d) Gli studenti dovranno mantenere pulite le proprie postazioni; al termine delle lezioni non
dovranno lasciare nulla sotto ai banchi, soprattutto mascherine e fazzoletti usati.

e) È richiesto il certificato medico per rientrare a scuola per assenze superiori a 5 giorni.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie



MODALITÀ DI INGRESSO/USCITA

a) L’ingresso, l’uscita e gli spostamenti all’interno della scuola, devono 
essere effettuati seguendo la segnaletica presente. 

b) Gli alunni dovranno muoversi in file ordinate, indossare la mascherina 
e rispettare il distanziamento.

c) I genitori possono accedere alla scuola solo in caso di estrema 
necessità; per entrare devono essere muniti di mascherina, 
igienizzarsi le mani e firmare un registro specificando nome e 
cognome, data, tempo di permanenza, recapito telefonico e 
dichiarare, sotto la propria responsabilità, di non essere entrato in 
contatto con malati di COVID negli ultimi 14 giorni.

d) L’ingresso e l’uscita degli alunni della scuola Primaria sarà scaglionato 
e verranno utilizzate entrate/uscite stabilite per evitare 
assembramenti.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie



MODALITÀ DI INGRESSO/USCITA

Questo il dettaglio degli ingressi:

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie

SCUOLA PRIMARIA DON MILANI

ENTRATA USCITA
INGRESSO 

VIA MILANO

INGRESSO 

VIA PERUZZI

08.00 - 08.10
12.25 (fino al 17 settembre)

16.00 dal 20 settembre:
2A     2B 1A      1B

08.10 - 08.20
12.35 (fino al 17 settembre)

16.10 dal 20 settembre
4A     4B 3A      3B

08.20 - 08.30

12.45 (fino al 17 settembre)

12.30 (martedì, giovedì e venerdì)

16.20 (lunedì e mercoledì)

2C     5C 1C      4C



MODALITÀ DI INGRESSO/USCITA

Questo il dettaglio degli ingressi:

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie

CLASSI QUINTE A TEMPO PIENO SCUOLA PRIMARIA DON MILANI

ENTRATA USCITA
INGRESSO PRINCIPALE SCUOLA 

MASACCIO

08.20 - 08.30 16.20 5A     5B



MODALITÀ DI INGRESSO/USCITA

Questo il dettaglio degli ingressi:

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie

SCUOLA PRIMARIA RODARI

ENTRATA USCITA CLASSI

08.10 - 08.20
12.30 (giorni corti)

15.50 (giorni lunghi)
3A   5A

08.20 - 08.30
12.40 (giorni corti)

16.00 (giorni lunghi)
1A   2A    4A



USO DEGLI SPAZI COMUNI
a) Tutti gli studenti devono indossare la mascherina sempre, tranne nei momenti 

del pasto.

b) I banchi dovranno essere rigorosamente mantenuti nella posizione in cui 
vengono trovati nelle aule: in questo modo è  rispettata la distanza di 
sicurezza prevista   e salvaguardato lo spazio per eventuali spostamenti. La 
posizione esatta dei banchi è segnalata sul pavimento. 

c) Il materiale didattico di ogni classe non può essere messo in comune e 
condiviso con altre classi. 

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie



USO DEI BAGNI
a) L’accesso ai servizi igienici è contingentato: gli alunni potranno accedere ai bagni indossando 

la mascherina e disponendosi in file ordinate rispettando il distanziamento. 

b) Gli studenti devono lavarsi bene le mani con il sapone ogni volta che vanno in bagno ed 
asciugarsi usando le salviette di carta usa e getta

c) Ogni classe avrà orari di accesso prestabiliti ad uno dei bagni del piano. 

d) Successivamente all’uso dei servizi da parte degli alunni di una classe, i collaboratori 
provvederanno alla pulizia dei locali.

e) Per i casi di necessità, al di fuori dell’orario stabilito, gli alunni potranno usare il bagno 
avvertendo i collaboratori scolastici della necessità di un’ulteriore pulizia.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA

SEZIONE per le famiglie



MENSA
a) Nella scuola Don Milani la fruizione del pasto avverrà suddividendo le classi 

su 2 turni per bilanciare il numero degli alunni e permettere il distanziamento 
tra i bambini.

b) Alle due classi quinte a tempo pieno della scuola don Milani, dislocate nella 
scuola Masaccio, il pasto verrà servito direttamente nelle aule, in un unico 
orario, poiché la mensa verrà utilizzata per lo svolgimento delle lezioni delle 
classi più numerose.

c) Nella scuola Rodari, poiché la mensa non consente un adeguato 
distanziamento, il pasto verrà servito direttamente nelle aule, in un unico 
orario.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA
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1°TURNO 12.30-13.10

PULIZIA E 

APPARECCHIATURA 

13.10-13.30

2° TURNO 13.30-14.10

1A  - 1B- 2A – 2B 3A - 3B - 4A – 4B

1C – 2C (lun. e mer.) 4C – 5C (lun. e mer.)



INTERVALLI
a) Gli alunni faranno la merenda rimanendo seduti al proprio banco, per 

garantire il distanziamento adeguato.

b) Dopo aver mangiato gli alunni faranno l’intervallo, preferibilmente 
all’aperto, negli spazi attribuiti a ciascuna classe, usufruendo del bagno 
nell’orario assegnato.

c) Non è consentito agli studenti scambiarsi cibi e bevande.

d) Non si possono portare cibi e bibite da casa per festeggiare 
compleanni.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA

a) Nel caso in cui fosse necessaria una sospensione, parziale o totale, 
dell’attività didattica in presenza, la scuola attiverà la Didattica Digitale 
Integrata, nei modi e nei tempi stabiliti nell’apposito regolamento. 

b) La scuola usa Google Workspace (ex GSuite for Education) e il registro 
elettronico per l’organizzazione e l’erogazione delle videolezioni sincrone e 
asincrone, per far sentire la vicinanza degli insegnanti e garantire la 
continuità didattica ed educativa.

c) Tali strumenti possono essere usati anche per gli alunni costretti ad 
assenze prolungate per motivi di salute documentati da certificazione 
medica.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
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DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA ALL’INTERNO 
DELL’ISTITUTO SCOLASTICO 

a) Gli alunni potranno entrare a scuola a condizione che non presentino 
sintomatologia respiratoria o temperatura corporea superiore a 37,5°. 

b) Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della temperatura 
corporea al di sopra di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19 in 
ambito scolastico, verrà ospitato in una stanza dedicata e verranno 
avvisati i genitori. 

c) I genitori devono ritirare il proprio figlio da scuola nel minor tempo 
possibile e attivare la procedura prevista dalla normativa.

PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER 
LA SCUOLA PRIMARIA
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d) Ai sensi di quanto previsto dall’articolo 1, comma 3 del D.L. n. 23 del 2021 “In presenza di
soggetti risultati positivi all’infezione da SARS-CoV-2 o di casi sospetti, nell’ambito
scolastico e dei servizi educativi dell’infanzia, si applicano le linee guida e i protocolli
adottati ai sensi dell’articolo 1, comma 14, del decreto-legge 16 maggio 2020, n. 33,
convertito con modificazioni dalla legge 14 luglio 2020, n. 74, nonché ai sensi dell’articolo
10-bis del decreto-legge 22 aprile 2021, n. 52, convertito con modificazioni dalla legge 17
giugno 2021, n. 87.” Secondo quanto indicato dal verbale del CTS n. 34/2021 “In caso di
sintomi indicativi di infezione acuta delle vie respiratorie di personale o studenti, occorre
attivare immediatamente la specifica procedura: il soggetto interessato dovrà essere
invitato a raggiungere la propria abitazione e si dovrà attivare la procedura di
segnalazione e contact tracing da parte della ASL competente”. Inoltre, con riferimento
al periodo di quarantena e di isolamento si rimanda a quanto previsto dalle disposizioni
delle Autorità sanitarie e da ultimo dalla circolare del Ministero della salute n. 36254
dell’11 agosto 2021 avente ad oggetto “Aggiornamento sulle misure di quarantena e di
isolamento raccomandate alla luce della circolazione delle nuove varianti SARS – CoV-2 in
Italia e in particolare della diffusione della variante Delta”. Con specifico riferimento agli
strumenti di contenimento del virus Sars-Cov2 (nomina del referente covid-19, aula casi
sospetti covid-19, protocollo con le ASL territoriali di riferimento), rimangono valide le
stesse precauzioni previste per l’A.S. 2020-2021 e, in particolare, facendo riferimento a
quanto disponibile in materia sul Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020.
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PRONTUARIO DELLE REGOLE ANTI-COVID PER LA 
SCUOLA SECONDARIA di I grado «MASACCIO»

SEZIONE per le famiglie



INDICAZIONI IGIENICO SANITARIE
a) I genitori devono provvedere ad educare i propri figli affinché

evitino assembramenti, usino la mascherina, rispettino le distanze di
sicurezza, lavino le mani e facciano uso delle salviettine
disinfettanti, starnutiscano in fazzoletti di carta usa e getta (di cui
devono essere dotati dalla famiglia) ed evitino di toccare con le
mani bocca, naso e occhi.

b) I genitori non devono assolutamente mandare a scuola i figli che
abbiano febbre (anche minima), tosse e/o raffreddore, oppure che
negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID.

c) Qualora un alunno si senta male a scuola mostrando i sintomi
sopraesposti, viene immediatamente isolato nell’aula
appositamente predisposta; la famiglia provvederà a prelevarlo al
più presto da scuola, contatterà subito il medico di base, seguendo
scrupolosamente le sue indicazioni .
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MODALITÀ DI INGRESSO/USCITA
a) L’ingresso, l’uscita e gli spostamenti all’interno della scuola, devono

essere effettuati seguendo la segnaletica presente.
b) Gli alunni dovranno muoversi in file ordinate, indossare la mascherina

e rispettare il distanziamento.
c) I genitori possono accedere alla scuola solo in caso di estrema

necessità; per entrare devono essere muniti di mascherina,
igienizzare le mani e firmare un registro specificando nome e
cognome, data, tempo di permanenza, recapito telefonico e
dichiarare, sotto la propria responsabilità, di non essere entrato in
contatto con malati di COVID negli ultimi 14 giorni.

d) L’accesso agli uffici di segreteria deve avvenire per appuntamento.
e) L’ingresso e l’uscita degli alunni della scuola Secondaria sarà

scaglionato e verranno utilizzate entrate/uscite diverse per evitare
assembramenti.
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MODALITÀ DI INGRESSO/USCITA
Questo il dettaglio degli ingressi:

SEZIONE per le famiglie
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Per le uscite gli 
alunni utilizzeranno 
gli stessi accessi 
delle entrate.

SCUOLA SECONDARIA

CLASSI ORARIO ENTRATA ORARIO USCITA INGRESSO NEL RESEDE
INGRESSO NELL’ISTITUTO

3A-3E 07.50 13.40 Da Viale Gramsci
ingresso  principale

3B 07.50 13.40 Da  Via Perugia
lato palestra

2D 07.50 13.40 Da  Via Perugia
lato mensa

3C-3D 08.00 13.50
Da Viale Gramsci Ingresso principale

1A-1C 08.00 13.50
Da Via Perugia lato palestra

1B 08.00 13.50 Da Viale Gramsci
Ingresso principale

2C-2A 08.10 14.00 Da Viale Gramsci
lato mensa

2B 08.10 14.00
da Via Perugia lato palestra

1D
08.10 14.00

Da Via Perugia
Ingresso principale



USO DEGLI SPAZI COMUNI 
ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA SCOLASTICA

a) Tutti gli studenti devono indossare sempre la mascherina, tranne nei
momenti in cui consumeranno lo spuntino di metà mattina.

b) I banchi dovranno essere rigorosamente mantenuti nella posizione in cui
vengono trovati nelle aule: in questo modo è rispettata la distanza di
sicurezza prevista e salvaguardato lo spazio per eventuali spostamenti.
La posizione esatta dei banchi è segnalata sul pavimento da appositi
adesivi.

c) Ogni classe sarà fornita di gel igienizzante, spray per la sanificazione delle
superfici e salviette di carta.

d) Per lo svolgimento delle lezioni di scienze motorie gli alunni non potranno
usufruire degli spogliatoi pertanto dovranno venire a scuola con
abbigliamento idoneo e cambiarsi prima della lezione soltanto le scarpe
(verrà messo a punto un apposito protocollo per le regole di
comportamento e l’organizzazione delle attività in palestra).

e) Per le lezioni di strumento a fiato dovrà essere mantenuta tra gli alunni
ed il docente una distanza di sicurezza pari a circa due metri.

SEZIONE per le famiglie
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USO DEGLI SPAZI COMUNI 
ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA SCOLASTICA

f) Il materiale didattico di ogni classe non può essere messo in comune e
condiviso con altre classi.

g) Ogni studente dovrà pulire tastiera e schermo di PC o tablet usati a
scuola, prima di riporli. I docenti restano responsabili dei PC e dei tablet
che gli studenti usano nelle aule laboratoriali o portano nelle classi, che
devono sempre essere riposti dopo accurata sanificazione.

h) Alla scuola secondaria vengono adottati in tutte le classi blocchi orari
comprendenti lezioni di 50 minuti e 5 minuti di relax; durante il relax gli
alunni resteranno in classe ma, in caso di impellente necessità, potranno
recarsi in bagno uno alla volta. I blocchi orario posso anche essere estesi
a 100 minuti e 10 di relax (ad esempio per effettuare verifiche scritte). Nel
periodo di relax deve essere effettuato dai docenti un ricambio dell’aria
aprendo le finestre della classe. Si invitano i docenti, ogni qualvolta sia
possibile a favorire momenti di lezione all’aperto evitando però che le
classi siano vicine o mescolate. Vanno evitate attività didattiche a classi
aperte ad eccezione delle lezioni di seconda lingua comunitaria.
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USO DEGLI SPAZI COMUNI 
ORGANIZZAZIONE DELLA GIORNATA SCOLASTICA

i) Durante i cambi tra docenti gli alunni resteranno seduti alla loro
postazione e non dovranno uscire dalla classe.

j) I collaboratori scolastici suoneranno la campanella solo in corrispondenza
degli ingressi e delle uscite; i docenti si alterneranno nelle classi
regolandosi con gli orologi presenti nelle classi stesse.

k) Gli alunni, da casa, dovranno portare esclusivamente i libri e il materiale di
cancelleria necessari allo svolgimento delle lezioni.

l) Gli studenti dovranno mantenere in ordine le proprie postazioni; al
termine delle lezioni lasceranno il loro banco nella giusta posizione e
privo di qualsiasi oggetto (libri, quaderni, fogli, mascherine, fazzoletti
usati ecc.).
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USO DEI BAGNI
a) L’accesso ai servizi igienici è contingentato: gli alunni potranno accedere ai bagni

uno alla volta indossando la mascherina e disponendosi in file ordinate
rispettando il distanziamento. Ogni classe avrà l’accesso riservato ad uno dei
bagni del piano. Gli alunni potranno accedere ai bagni durante le pause di relax o
durante l’intervallo della mattina solo per casi di effettiva necessità. I docenti
annoteranno i nomi degli alunni che hanno usufruito del bagno o che sono usciti
dalla classe durante la lezione.

b) Gli studenti devono lavarsi bene le mani con il sapone ogni volta che vanno in
bagno ed asciugarsi usando le salviette di carta usa e getta.

c) Dopo l’uso dei servizi igienici da parte di una classe, i collaboratori provvederanno
alla pulizia dei locali.

SEZIONE per le famiglie
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INTERVALLO
a) L’intervallo avrà una durata di 20 minuti e sarà così scaglionato: dalle 10

alle 10.20 per le classi 2A-2C-2B-1D; dalle 10.35 alle 10.55 per le classi 3A-
3B-3E-2D; dalle 10,45 alle 11,05 per le classi 1A-1B-1C-3C-3D.

b) Durante l’intervallo gli alunni consumeranno la colazione seduti; in
seguito indossando la mascherina e rispettando il distanziamento
potranno, uno alla volta, utilizzare i servizi igienici. Sempre con la
mascherina potranno poi muoversi all’interno della classe e in caso di
bel tempo uscire nel resede scolastico negli spazi appositamente
dedicati.

c) Non è consentito agli studenti scambiarsi cibi o bevande.
d) Non si possono portare cibi e bibite da casa per festeggiare compleanni.
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA
a) Nel caso in cui fosse necessaria una sospensione, parziale o totale,

dell’attività didattica in presenza, la scuola attiverà la Didattica
Digitale Integrata, nei modi e nei tempi indicati nell’apposito
regolamento.

b) La scuola usa Google Workspace (ex GSuite for Education) e il
registro elettronico per l’organizzazione e l’erogazione delle
videolezioni sincrone e asincrone, per far sentire la vicinanza degli
insegnanti e garantire la continuità didattica ed educativa.

c) Tali strumenti possono essere usati anche per gli alunni costretti
ad assenze prolungate per motivi di salute, documentati da
certificazione medica.
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DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA 
ALL’INTERNO DELL’ISTITUTO SCOLASTICO 

a) Gli alunni potranno entrare a scuola a condizione che non

presentino sintomatologia compatibile con COVID-19 e/o

temperatura corporea superiore a 37.5°C, anche nei tre giorni

precedenti;

b) Nel caso in cui un alunno presenti un aumento della

temperatura corporea al di sopra di 37,5°C o un sintomo

compatibile con COVID-19 in ambito scolastico, verrà ospitato

in una stanza dedicata e verranno avvisati i genitori.

c) I genitori dovranno ritirare il proprio figlio da scuola nel minor

tempo possibile e attivare la procedura prevista dalla

normativa.
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DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA GESTIONE DI UNA PERSONA 
SINTOMATICA ALL’INTERNO DELL’ISTITUTO SCOLASTICO 

d) Ai sensi di quanto previsto dall’articolo 1, comma 3 del D.L. n. 23 del 2021 “In presenza di 
soggetti risultati positivi all’infezione da SARS-CoV-2 o di casi sospetti, nell’ambito scolastico 
e dei servizi educativi dell’infanzia, si applicano le linee guida e i protocolli adottati ai sensi 
dell’articolo 1, comma 14, del decreto-legge 16 maggio 2020, n. 33, convertito con 
modificazioni dalla legge 14 luglio 2020, n. 74, nonché ai sensi dell’articolo 10-bis del 
decreto-legge 22 aprile 2021, n. 52, convertito con modificazioni dalla legge 17 giugno 
2021, n. 87.” Secondo quanto indicato dal verbale del CTS n. 34/2021 “In caso di sintomi 
indicativi di infezione acuta delle vie respiratorie di personale o studenti, occorre attivare 
immediatamente la specifica procedura: il soggetto interessato dovrà essere invitato a 
raggiungere la propria abitazione e si dovrà attivare la procedura di segnalazione e contact 
tracing da parte della ASL competente”. Inoltre, con riferimento al periodo di quarantena e 
di isolamento si rimanda a quanto previsto dalle disposizioni delle Autorità sanitarie e da 
ultimo dalla circolare del Ministero della salute n. 36254 dell’11 agosto 2021 avente ad 
oggetto “Aggiornamento sulle misure di quarantena e di isolamento raccomandate alla luce 
della circolazione delle nuove varianti SARS – CoV-2 in Italia e in particolare della diffusione 
della variante Delta”. Con specifico riferimento agli strumenti di contenimento del virus Sars-
Cov2 (nomina del referente covid-19, aula casi sospetti covid-19, protocollo con le ASL 
territoriali di riferimento), rimangono valide le stesse precauzioni previste per l’A.S. 2020-
2021 e, in particolare, facendo riferimento a quanto disponibile in materia sul Rapporto ISS 
COVID-19 n. 58/2020.
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